叁、交通安全與輔導
建制學生通學資料
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	路隊編排
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	建立學生通學路隊資料


規劃人車動線、交通工具停放及管制
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	校內人車動線規劃良好
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	設置良好車輛停車處，並遠離教室保持安全距離


花蓮縣光復國小導護工作實施辦法
壹、實施目的：導護工作以「指導」與「保護」為首要原則。應指導學生進行各種活動之正當方法及應對態度，以維護學生安全與秩序，防止意外事件發生及完善校園防疫工作。 

貳、實施原則：由導師及科任教師採分組方式分工輪流擔任之，二處主任則
                機動協助。
叁、實施辦法： 
一、導護輪值的原則：
    1.每次輪值一週擔任總導護及副導護。
    2.每學期開學第一週由科任老師擔任導護工作。
    3.以一學年時間排定導護輪值表，新學期不排一年級老師擔任總導護。
    4.低年級學童因年紀尚小，生活上需導師隨時指導、看顧，若遇有減
      免輪值機會，以低年級導師優先減少擔任次數。
    5.本輪值表打破學年度界線，編排時儘量符合公平原則，以平衡職務
      輪替機會。
  二、導護值勤時間：
	  導護
	 執勤時間
	每週加班時間
	  備註

	 總導護
	7：30~~16：10
	3小時
(星期三、五放學時間算上班時間)
	擔任一週導護，加班時間依據規定可有3時之補休假。

	 副導護
	7：30~~08：00
	2.5小時
	擔任一週導護，加班時間依據規定可有2.5時之補休假。
(因應疫情防治或其他需要)


  說明:
  1.當週總導護老師請於上午7：30到校，負責巡視校園、督導學生安全。
  2.當週副導護老師請於上午7：30到校，負責協助校園防疫工作。
  3.週三下午，當週總導護老師應留校值勤至16:00。何先生16:00準時接班。
  3.導護老師請假--
    (1)事假:應事先找好代理人員(或與同仁調換)。
    (2)公差假:導護老師公差假時，學校未請整天或半天代課者，煩請自
              行和他人調換導護工作；若學校已聘請代課老師，則可請
              代課者代理導護工作。如超過二日以上公差假，而學校未
              請代課者，則由教導處協調與其他同仁調換輪值時間。
    (3)婚假、產假、喪假:請代課老師代理導護工作。
 4.若遇個人特殊情形無法如期輪值者，請於自行調整後告知教導處修改。
 5.每週五下班時間為導護交接日：請將學校日誌、三項比賽評分表、臂
   章及遺失物品登記簿冊交給學務組長依序核章後，再交下週導護老師
   填記。
肆、負責工作
     總導護：
       (1)負責三項比賽評分。
（當週評比結束後，請在週五下班前交給學務組長）。
       (2)負責記載學校日誌。
       (3)學生朝會集合、主持，放學集合整隊。
       (4)早上巡視校內安全、午休秩序維護、巡視整潔區。
       (5)放學時，負責校門口汽車家長接送區。另逾時30分鐘家長未接送之
          學生將其送至教導處等候。
     副導護：
       (1)負責協助校園防疫工作。
伍、音樂播放:
    *整潔工作(14:40-15:00)音樂負責播放。
陸、校門門禁:
 (1)上學時段：上午8：00。
 (2)放學時段：校門口安全由總導護負責。
 (3)其他時段請總務處協助校園門禁安全管理。
柒、加班補休(應向人事登記):
 (1)導護補休依縣府規定實施，應儘量不影響級務、課務為原則，建
    議最佳補修時段為週三下午，並於輪值後六個月內補休完畢。
 (2)補休可分次、分時計算，為應以確實可補休之時數計算。
 (3)補休時間之課(級)務、行政應自行找妥代理人，且不得支領代課
    津貼。
捌、總導護應詳細紀錄校內外偶發事件於導護日誌上。
玖、本實施辦法經校長核可後實施，修正時亦同。   
學務組長：              教導主任：               校長：
花 蓮 縣 光 復 國 民 小 學 重 要 路 段 導 護 配 置 圖
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備註:總導護執行於正門口。學務組長執行導護送路隊至林森路口

導護工作實施
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	總導護老師擔任校門口執勤工作
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	學務組長擔任放學路口及護送執勤工作。


學生違規與輔導
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	針對學生違規情形做登記與輔導
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	違規學生做「愛校服務」，協助維護校園環境


規劃家長接送區
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	校門口規劃家長接送區
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	鼓勵學生走路上放學


花蓮縣光復國民小學『導護愛心商店』實施計畫
一、目的：結合社區資源，發揮守望相助精神，以確保兒童安全。
二、實施原則：
     1. 加強社區宣導，鼓勵學區內優良店家、社區人士、學生家長共同參加。
     2. 加強學校相關單位、導護老師、導護商店的協調溝通，以增強處理各種狀況之
       應變能力。
三、實施要點：
　　      優先考量家長委員、里鄰長住家或辦公室或24小時營業之便利商店為徵募的
     對象，在學生上下學路隊經過的範圍區域，自願擔任服務工作之一樓商店或住戶，
     但應適度過濾排除不宜場所（如電動玩樂場、網咖、撞球場、檳榔攤等）。
四、徵募方式：
                設計意願調查表格，徵求學區內志願擔任之家長或商店，對有意願之商店或
     住家，則由學校親自拜訪，了解學生求助環境並告之委託協助支援項目。
五、協助支援項目：
     1. 協助學生上下學時之交通安全之維護。
     2. 校外暴力事件或意外事故發生時之通報與協助處理。
     3. 上課時間學生在校外逗留之通報與協尋。
     4. 提供雨天時躲雨或輕便雨具之借用服務。
     5. 提供學童急用時之電話借用服務。
     6. 學童被搭訕跟蹤或偶發事件時，提供安全庇護場所。
六、宣導活動： 
     1. 學校於每學期初向學童宣導愛心導護商店之目的與功能，配合本制度之實施，使
       學生了解上下學路線之導護店家。
     2. 學校配合學區內店家支持，加強學童自身安全教育，培養兒童應變能力。
七、其他配合事項：
     1. 成立危機處理小組，提供導護商店緊急聯繫或與老師聯繫之電話。
     2. 與當地派出所密切聯繫，選擇適當導護商店，設置定點巡邏箱。加強學生上下學
       之巡邏工作。
八、本實施計畫經校長核准後公布實施，修正時亦同。
	編號
	商店名稱
	負責人
	地　　　　址
	聯絡電話

	1
	昌美商行
	楊繼東
	花蓮縣光復鄉大平村中山路三段116號
	038701258


花蓮縣光復國小導護愛心商店一覽表
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	昌美商行
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	昌美商行
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